Ćwiczenia WORD

1. Otwórz plik „historia_Krakowa”
2. Sprawdź ile akapitów jest w dokumencie.

3. Korzystając z kombinacji klawiszy Ctrl+A zaznacz cały tekst w dokumencie

4. W zakładce Akapit ustal następujące wartości:

- wcięcie z lewej 1,5 cm,


- wcięcie z prawej 1,5cm,


- pierwszy wiersz każdego z akapitów wsunięty na 1,8 cm.

5. Zmienić odstępy między wierszami tekstu z pojedynczych na 1,5 (półtora).

6. Sformatować tekst:

- zmienić rozmiar czcionki na 14 pkt,

- wyjustować tekst,

- zmienić kolor czcionki na niebieski,

- zmienić styl czcionki na kursywę

